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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОТУРЬИНСК
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	П Р О Е К Т    	П О С Т А Н О В Л Е Н И Я




от  _______  №  _______
г. Краснотурьинск


О внесении изменений в постановление Администрации городского округа Краснотурьинск от 16.12.2011 № 1868 «О создании административной комиссии городского округа Краснотурьинск»

В соответствии со статьей 22.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ, статьями 16, 17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», Законом Свердловской области от 14.06.2005 № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», Законом Свердловской области от 23.05.2011 № 31-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по созданию административных комиссий», постановлением Правительства Свердловской области от 24.08.2011 № 1128-ПП «Об административных комиссиях», статьей 32 Устава городского округа Краснотурьинск, утвержденного решением Краснотурьинской городской Думы от 23.06.2005             № 76, Администрация (исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления) городского округа Краснотурьинск постановляет:
1.  Внести в постановление Администрации городского округа Краснотурьинск от 16.12.2011 № 1868 «О создании административной комиссии городского округа Краснотурьинск» следующие изменения
1.1. Изложить пункт 3.5. приложения № 2 к постановлению в следующей редакции «3.5. Деятельность административной комиссии обеспечивается ответственным секретарем административной комиссии, который является муниципальным служащим и должен иметь  высшее образование.
        Ответственный секретарь административной комиссии наряду с обязанностями, предусмотренными пунктом 3.2. настоящего Положения
        3.5.1. обеспечивает подготовку дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании административной комиссии;
        3.5.2. ведет и оформляет в соответствии с требованиями действующего законодательства протокол заседания административной комиссии и подписывает его (приложение № 8);
        3.5.3. оповещает членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела;
        3.5.4. организует подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, проектов постановлений, определений и представлений, выносимых административной комиссией по рассматриваемым делам об административных правонарушениях (приложения 1 – 7 к настоящему Положению);
         3.5.5. организует вручение либо отправку копий постановлений, определений и представлений, вынесенных административной комиссией, в установленные сроки установленным законом лицам;
         3.5.6. осуществляет контроль за исполнением вынесенных административной комиссией постановлений, определений и представлений;
         3.5.7. обеспечивает подготовку установленных форм отчетности в сфере деятельности административной комиссии;
         3.5.8. обеспечивает ведение делопроизводства и сохранность дел административной комиссии;
         3.5.9. изучает и обобщает практику рассмотрения дел об административных правонарушениях;
         3.5.10. обеспечивает введение в информационную систему  ГИС ГМП данных предназначенных для размещения и получения информации об уплате платежей физическими и юридическими лицам в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Муниципальный вестник, Городской округ Краснотурьинск» и на официальном сайте Администрации городского округа Краснотурьинск.
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.



Глава городского округа                                                                  А.Ю. Устинов
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